
平成 31年度の事務委託費について 

平成 23 年度から協議会事務局作業（協議会事務局作業補助、助成事業に関する事務、会計事務、

HP の維持管理など）の一部を、沖縄県環境科学センターへ委託し実施しており、今年度も引き続き、

実績がある沖縄県環境科学センターへの委託を行いたい。 

 

委託の内容：協議会事務局作業補助、助成事業に関する事務、会計事務、HP の維持管理 

委託金額：414,720 円 
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資料１－③



日にち 内容 時間
20180403 IYOR2018対応 1
20180404 IYOR2018イベント登録 1
20180411 寄付承認依頼 1
20180416 寄付対応 1
20180417 コザ高校寄付対応 1
20180420 寄付対応 1
20180424 サンゴ礁年イベント登録問合わせ 1
20180425 選挙管理委員会についてメール回答 1
20180427 HP更新（選挙）、メーリングリスト変更申請 1
20180522 入会申し込み対応 1
20180522 理事会資料作成準備 1
20180524 決算と予算案作成、HP更新、ML投稿、見積り作成、facebook更新 4
20180527 HP更新（寄付一覧） 1
20180530 会員登録情報変更庶務 1
20180601 決裁作成、IYOR2018イベント登録、決算書確認 1
20180604 IYOR2018イベント登録対応 1
20180607 選挙開票 4
20180608 ML作成（kidsj2018@freeml.com） 1
20180611 理事会旅費振込、facebook更新、メーリングリスト変更 1
20180612 IYOR2018facebook更新、IYOR2018イベント報告フォーム作成、決算書への意見確認 8
20180613 決算書等修正確認、打ち合わせ（ジャンボリー） 4
20180614 決算書等修正、ジャンボリーML対応 1
20180615 総会について電話打ち合わせ（津波さん）、議案書作成（予算関係） 4
20180620 kidsj実行委員会準備、kidsj実行委員会、NPO法人化勉強会、寄付感謝状承認依頼 8
20180622 IYOR2018facebook更新、寄付対応、HP更新 1
20180623 NPO勉強会会計処理 1
20180626 津波さん調整、請求書作成（キッズジャンボリー）、監査調整 1
20180628 会計庶務（振込、会計簿整理）、ホームページ更新、寄付対応、監査役について検討依頼4
20180629 請求書送付準備、県漁連連絡、監査書類作成、寄付対応 4
20180630 会計監査準備、会計監査、議案書修正 4
20180702 監査日程調整 1
20180703 監査報告書送付（鹿熊さん）、役員名簿等の作成 1
20180704 会計監査（漁連） 4
20180705 助成事業報告書チェック（ふくみみ）、リーフレット第3版作成 1
20180706 総会準備（修正議案書印刷等）、助成事業連絡（ふくみみ）、理事会旅費準備 4
20180708 HP更新（交流会）、理事会、総会、交流会、懇親会 8
20180709 旅費等の精算、総会等の資料整理、総会議事録の作成 8
20180710 MLリスト整理、委託書類等の作成、HP更新、総会議事録作成 8
20180712 総会議事録作成 8
20180713 助成事業、理事会旅費振込、会計庶務（現金出納帳作成、現金確認） 4
20180717 寄付対応 1
20180719 リーフレット印刷調整、総会議事録HP更新、寄付対応（沖環科） 1
20180720 理事会旅費振込（吉田さん、wwf鈴木さん）、理事会議事録修正、委託業務会長確認、リーフレット入稿、アラムコ助成事業様式等確認4
20180723 アラムコ助成金開始、委託契約契約書送付 1
20180724 リーフレット入稿用データ再作成（アウトライン化と画像埋め込み） 1
20180731 問い合わせ対応 1
20180806 リーフレット印刷振込、リーフレット受け渡し（県庁） 3
20180809 助成事業問い合わせ対応 1
20180810 アラムコ審査会日程通知 1
20180815 助成事業報告書確認を修正 1
20180821 審査会木村さん返信、kidsj精算調整、メーリングリスト登録 1
20180824 kidsj旅費精算チェック、アラムコ申請書受付、理事会議事録修正 4
20180826 アラムコ助成事業申請受付 4
20180827 助成事業審査準備 4
20180828 振込と会計庶務 1
20180829 寄付金受け入れ事務 1
20180902 審査会審査票リマインド 1
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20180904 審査会準備（評価表集計、申請書印刷）、会計書類整理 4
20180905 アラムコ助成金審査会 4
20180906 助成事業 1
20180913 facebook更新 1
20180914 会計庶務（振込、会計書類整理） 1
20180920 鹿谷さん返信（旅費の精算について） 1
20180921 寄付金対応、ホームページ更新（選挙結果） 1
20180925 助成申請審査結果連絡 1
20180926 助成事業連絡、html更新 1
20181002 わくわくサンゴ石垣島概算払調整 1
20181003 キッズジャンボリー振込（新島達也　八重山の唄と踊り）、口座の移動、アラムコ助成事業概算払振込（わくわくサンゴ石垣島）1
20181009 寄付受け入れ庶務 1
20181012 サンゴ礁ウィークメーリングリスト作成 1
20181016 鹿谷さん助成報告書確認、JSR追加募集HP更新 1
20181017 法人化委員会資料作成、法人化委員会（県庁）、法人化委員会議事録作成、IYORイベント登録4
20181018 法人化委員会旅費精算、会計関係支払い承認、アラムコ助成変更承認願対応 4
20181019 助成事業変更申請等調整 1
20181022 webサイト更新 1
20181023 アラムコ請求書確認、寄付対応 1
20181024 振込と会計資料整理、理事会旅費（新村さん、鹿熊さん）、アラムコ助成（鹿谷さん、コーラルバンク）、津波さん立替、助成事業資料整理→古い資料を倉庫へ4
20181025 法人会委員会議事録作成 4
20181026 webサイト更新（お知らせ等整理、キッズジャンボリー）、法人会委員会議事録作成 4
20181029 sw予算案作成、sw実行委員会、sw旅費精算 4
20181031 法人化委員会議事録作成 2
20181101 法人化委員会議事録チェック 2
20181105 IYORイベント登録 3
20181119 振込（鹿熊さん、那覇空港会場費）、私のサンゴ礁コンテストwqbサイト作成、退会庶務 1
20181121 書類確認等 1
20181124 IYPRイベント登録 1
20181126 swweb対応、寄付対応、助成事業申請書承認依頼 1
20181128 sw実行委員会旅費準備、助成事業対応 1
20181129 助成事業庶務、webサイト更新 1
20181130 助成対応 1
20181203 sw書類確認 1
20181205 振込（アジェンダ、コーラルバンク）、sw要綱修正、webサイト更新 1
20181206 sw対応 1
20181207 サンゴ礁ウィーク対応 1
20181213 助成事業問い合わせ対応、寄付金対応 1
20181214 サンゴ礁ウィーク対応、IYOR2018対応 1
20181218 案納さん振込、会長リマインド 1
20181219 寄付金対応、助成事業対応 1
20181225 寄付対応、助成事業報告書確認等 1
20190107 アラムコ助成振込と会計処理、アラムコ助成事業連絡調整 1
20190111 swチラシ確認 1
20190113 宮崎さんメール返信 1
20190117 寄付受け入れ庶務 1
20190118 会計庶務（アラムコ助成振込） 1
20190121 寄付受け入れ庶務、ML管理（作業依頼書作成） 1
20190122 旅費受領簿作成 1
20190123 webサイト更新 1
20190129 寄付承認リマインド、助成事業振込承認依頼、WWFJ小林さん対応 1
20190131 次年度予算について津波さんと話し合い 1
20190201 swイベント申し込み確認 1
20190203 わたしのサンゴ礁イメージ展作品確認、支払準備 1
20190204 振込（泡瀬、鹿谷さん）、津波さん仮払い精算 1
20190206 swホームページ作成 8
20190207 理事会、swウェッブサイト修正 8
20190208 寄付対応 1
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20190211 swweb修正 4
20190212 理事会旅費精算と承認依頼、わたしのサンゴ礁展印刷、swwebサイト更新 4
20190213 swwebサイト更新 1
20190215 sw支援金振込、理事会旅費振込、寄付感謝状等作成、後藤さん支払い 4
20190218 swweb更新、博物館写真展掲示 4
20190219 swweb更新 1
20190221 助成事業概算払承認依頼 1
20190225 swweb更新（iyor2018） 1
20190226 寄付受入書再送付、支払い承認依頼 1
20190228 会計承認依頼等 1
20190305 会計関係支払い整理、岡地さん 1
20190307 振込等会計関係庶務、ロゴ契約書確認 1
20190308 寄付感謝状承認 1
20190311 寄付対応 1
20190313 会計科目見直し 4
20190314 会計科目見直し 4
20190315 寄付対応 1
20190318 助成事業対応（泡瀬延長申請） 1
20190322 寄付金受入庶務（感謝状作成等） 1
20190327 振込（モノレール、沖縄タイムス） 1
20190328 入会申し込み手続き 1
20190330 第25回理事会議事録作成、メーリングリスト管理 8

290 時間
36.25 日
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サンゴ礁ウィーク関連の業務が増えてきており、事務局作業補助と会員名簿管理などとあわせて、

昨年度と同様にキュリオス沖縄への委託を行いたい。 

 

委託の内容：協議会事務局作業補助、サンゴ礁ウィーク、会員名簿管理 

委託金額：350,000 円 

 

企画委員会より提案されているジュニアサンゴレンジャー事業について、諸手続き等の作業を以

下の通り委託したい。 

 

委託の内容：ジュニアサンゴレンジャー事業（実施要領や各種申請様式等の作成、支援団体等と

の調整、選考諸手続きに関わる事務、発表会調整など） 

委託金額：1,000,000 円 
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